Ha ocHoBy ompende wiana 14. 3akoHa O apXWBCKOj rpaji ¥ apXMBCKO] IeNATHOCTH
(,,Cmyx6enu rtmacHuk PC*, 6p. 6/2020) u ogpende wiana 119. 3akoHa 0 ocHOBamMa cuctema
obpasoBama 1 Baciurama ("Ciayx0enu rnmacauk PC", 6p. 88/17, 27/18-np.3akonu, 10/19, 6/20,
129/21 u 92/23), 1llkosncku oxoop Cpenme mikoiie ,,CeunajHan’™ y CBUIajHILy, MaTUYHU OPOj
07349947, T11b: 101472838, na ceqnunu onpxanoj nana 06. 02. 2024. roguHe, a0HEO je
cienehu:

IHNPABUJIHUK

O HAYMHY EBUAEHTUPAIBA, KIACUDOUKOBAIDA,
APXNBUPAIBA U HYBAIbA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

| Onwme oopeooe
Yaan 1.

OBum I[lpaBuiaHMKOM ypehyje ce HA4YMH CBHICHTHUPaMba, KIACH(PHKOBaWka, apXHBHpama U
YyyBamba apxXuBCKe rpalje U JOKyMEHTapHOI MaTepHjaja, JIcTa KaTeropuja apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT' MaTepujaia ca POKOBUMA YyBarkba HACTAJIOT JIEJIOBAkbEM, OJTHOCHO PAHUM U
npyrum nporiecuma y Cpenmoj mkonn ,,CunajHan’ y CBunajaiy, Yumna opahe Jyrosuh 6poj
10, maruunu Opoj: 07349947, TT1B: 101472838 (y mamsem tekcry: Lllkoma).

Yan 2.

Haunn eBuneHTHpama, KiIacu(pUKOBama, apXWBHpama M 4YyBamke apXuBcke Tpahe u
JOKYMEHTapHOI Marepujana oOyxBara: MpHjeM M Mperje MOIITe, 03HaYaBame MOCIOBHUM
opojem lllkome u naTupame, €BUACHIIN]Y U pacniopehuBame, OJHOCHO JOCTaBJbabe MPEAMETa
U akaTa y pajJ, aIMHUHHMCTPAaTUBHO-TEXHHYKO oOpahuBame mpeaMmera M akaTa, OTIPEMambe
TMIOIITE, pa3Boleke MpeIMeTa U aKarta, KIIacu(pHKaIHja, apXUBHPAKHE U CTPYIHO OJIPIKABAE U
qyBamke apXuBe y 0e30eHOM CTamy, oJabup apxXuBcke rpahe M yHMIITaBame Oe3BpEIHOT
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaja y 3aKOHOM TIIPONHMCAHOM pOKY W JIOCTaBy apxXHBCKe rpahe
Ha/IJIS)KHOM JaBHOM apXHBY.

Il 3nauemwe nojeounux uspasa
Yoaan 3.

[lojenunu m3pasu y Be3U ca €BUIACHTHPAHEM, KIaCU(PUKOBAKHEM, apXUBUPAKHEM U UyBamhEM
apxMBcke rpalje 1 TOKyMEHTapHOI MaTepujana umajy cienehe 3Hadewe:

ApxuBcka rpaha, kao JOKyMeHTapHHM MaTepHjaj KOjU Cce€ TpajHO uyBa, je ogabpaHu
W3BOPHH, a y HEIOCTATKy M3BOPHOT, M CBAKM PETPOIYKOBAHU OOJIMK JOKYMEHTA WM 3aIluca
KOjU Cy HacTalu pajgoM M jenoBameM Cpenme mkone ,,CBuiajHa™ (y JajbeM TEKCTy:
CTBapaJiall apxuBcKke rpalje), a o7 TpajHOT Cy 3Hauaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAyKYy, IPOCBETY
U Jpyre OpylmTBeHe obsnactu, 6e3 003upa Ha TO Kaja U Il Cy HAacTalld, U Jia JIM Ce Hajase y
yCTaHOBaMa 3allTUTE KyJATYpHUX 100apa Wiv BaH BUX, U 0e3 003upa Ha 00JIMK U HOCAy 3amuca
Ha KOME Cy CayyBaHU;



ApxuBcka rpaha y ejleKTpoHCKOM 00JIMKY je apxuBcka Trpaha Koja je U3BOPHO HacTayia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIOKyMEeHTApHU MAaTepHjaJl Mpe/CTaBba LEIMHY JOKyMEHATa WJIM 3aluca HACTaIuX WM
OPUMJBCHUX JICJIOBAaEM M PajoM CTBapaolia apxuBcke rpahe, y U3BOPHOM WU
PENpPOAYKOBAaHOM OOJIMKY JOKyMeHTa, 0e3 o03mpa Ha Gopmy u opmar Oenexema, Kao U
MPOIKCAHE CBU/ICHIIU]E O IbEMY.

JIoKyMeHTapHU MaTepujaJl y eJeKTPOHCKOM 00JIMKY je TOKyMEHTapHH MaTepHjall KOjH je
M3BOPHO HACTA0 Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JlokyMeHT je 3aruc OuII0 Koje BpcTe, 00JIMKa U TEXHUKE U3pajie, KOJH CaapiKajeM, KOHTEKCTOM
U CTPYKTYpPOM IpYy’Ka JOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy MPaBHO WM (PU3UYKO JUIE Tpery3uMa,
o0aBJba WM 3aKJbYUyje TOKOM CBOj€ JCIATHOCTH WM JINYHE aKTUBHOCTH.

I'naBHa cBojcTBa J0OKYMeHTa Cy: ayTeHTHYHOCT, BE€POIOCTOjHOCT, IEJIOBHUTOCT H
ynorped/bMBOCT.

AYTEHTHYaH je JOKYMEHT 3a KOjH Ce MOXE TOKa3aTH Jia jeCTe OHO IITO C€ y HeMy TBPAH Ja
jecre, 1a ra je CTBOPHJIO HMJIU MOCJIaio (GU3WYKO WM MPABHO JIMIE 32 KOje Ce TBPIM Jia ra je
CTBOPHJIO WJIH TOCJIAJI0, U Jia je CTBOPEH WJIM MOCaT Yy OHO BpeMe y Koje ce TBPAH Aa je TO
YUYUEEHO.

Bepoaocrojan je oHaj JOKYMEHT 4MjeM C€ CaJip)kKajy MOKE€ BEpOBATH Ja MOTIYHO M Ta4HO
IIPeJCTaB/ba IOCIOBHE AKTMBHOCTH WJIM YMIbEHHIIE KOje MOTBplyje M Ha Koje ce MOXe
OCJIOHUTH TOKOM HapCAHUX MOCIOBHHUX AKTHUBHOCTH.

Iles10BUT je OHAj TOKYMEHT KOjH j€ MOTIYH U HEU3MEHEH.

Ynorped/bUB je OHaj JOKYMEHT KOju je Moryhe nonuparu, npeTpa)xxuTd, NpeACTaBUTH U
WHTEPIPETHPATH.

ApxuBcKHU (OH] YMHU LIEIMHY apXHuBCKe Tpale, 6e3 003upa Ha HeH 00JIMK MIIM HOCcay 3aItnca,
KOjy jeé CTBOPHMO W/WJM MPHUMHUO CTBapajall apxuBcke rpahe y o06aBibamy CBOje NEIATHOCTH.
ApxUBCKH QOH YyBa ce Kao IEJIHHA U He MOXE Ce JICIUTH.

CrtBapanan apxuBcke rpalje u JokymMeHTapHOr MaTepHUjaja je MPaBHO WU PUINIKO JTUTIE
YUjUM JICJIOBA-EM HacTaje apXuBcKa rpaha W JoKyMeHTapHH MaTepujai (Y JajbeM TeKCTY:
CTBapasail).

HNmanan apxuscke rpalje u 10KyMeHTaApHOT MaTepUjaja je HOCWIIAIl MpaBa Ha apXUBCKO]
rpahu u JOKyMEHTapHOM MaTepHjary (BJIaCHUK, OJHOCHO UMaJall IPyror CTBAPHOT MpaBa Uin
CTpaHa y OOJUTallMOHOM OJTHOCY) WJIH CBaKO APYTo (IpaBHO UK (PU3UUKO) JIHIIE KOje, Ha OHII0
KOJHM HaYWH U TI0 OUJIO KOjeM OCHOBY UMa Jp>KaBHHY HaJl lOM (Y JajbeM TEKCTY: UMaJiall).

Kareropusamnuja apxuscke rpale je BpeqHoBame apXuBcKe Tpal)e Koja ce uyBa y apXuBUMa.
JlocTymHOCT TpelcTaB/ba MPaBO YBHIA Yy apXuBCKy Tpal)y, a Kopumiheme HapOYHTO

MpeACTaBJba MPaBO yBU/A, TPUOaBJbakha KOMHja U 00jaBJbHUBAE apXUBCKe Tpal)e, o1 ucTum
yCIIOBUMa 3a CBa (pM3MWYKA U MPABHA JIUIIA, Y CKIAAY Ca OBUM 3aKOHOM.



IIpeBeHTHBHA 3aIITHTA je HU3 Mepa U ITOCTYIaKa KOjuMa ce ycIiopaBa IpUPOIHO MPOMaambhe,
yMamyje WIN crpedaBa omreheme apxuBcke rpahe aejcTBOM (U3MYKHX, XEMHJCKHX U
OMOJIONIKMX Y3POYHUKA, IPUPOJHUX CHJIa U HEMOorofa, moXapa M eKCIUIo3Hja, KaTacTpoda,
KBapoBa Ha MHCTaJaldjama, yClieJ HEMPAaBUIHOT TPAHCIIOPTA, BaHIATU3Ma M HEaJeKBATHOT
obe306ehema o kpahe u ap.

MukpoduimoBame je penpoayKoBame apXuBcke rpale Ha MUKPOPHIMCKY TpaKy.

JlururaauM3anuja je npeHollemke apxXuBcke rpahe u3 oOmuKa KOju HHje €JIEKTPOHCKU Y
ENIEKTPOHCKH OOJIHK.

KonsepBanuja apxuBcke rpale je Hi3 HHTEPBEHTHHUX TEXHUKA KOjHMa CE TIOCTHKE XEMH]jCKa
u Qu3nyka cradwiM3amuja apxuBcke rpalie, OJHOCHO KojuMa ce ycCropaBa, 3ayCTaBJba,
yMambyje Wi STMMHUHUIIE [ICjCTBO Y3POUYHHKA MPOIaiamka apXuBCcKe rpahe.

Pecraypanmja apxuBcke rpale je HU3 IOCTyIIaka YMjUM ce JIeJIOBamkeM olTeheHa apXuBCKa
rpaha Bpaha y MO3HATO WJIM TPETHOCTaBJBEHO CTalke, OJAHOCHO YHjUM CE JeJIOBAEmHEM
omreheHoj apxuBckoj rpahu Bpahajy Mo3HATH WM MPETIIOCTABJHEHH OOJIMK, YBPCTHUHA H
€JIACTHYHOCT.

APpXHMBCKA KILHTA j¢ OCHOBHA EBUICHIIM]A O IIEJIOKYITHO] apXUBCKO] rpahy U TOKYMEHTapHOM
MaTepHjally HaCTaJOM Yy paay CTBapaola.

Jlucra kateropuja apxuBcke rpale u JoKyMeHTapHOT MaTepHjaJia je rnocedaH akT KOjuM
ce oapelyjy BpcTe apxuBcKe rpahe U JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

AKT (cay:k0eHH J0NKC) je CBaKo MUCMeHo HacTao y paay Ilkone. Ciry:xOeHH JOTTUCH MOTY
OuTH OOWYHH, TTOBEPJHUBU M CTPOTO TIOBEPJHUBHU, Ca O3HAKOM KOJy TajHY CaIp>KU WU BPCTY
XUTHOCTH.

IIpuaor je nucanu cacras (AOKyMeHaT, Tabena, rpa@UKOH, PTEXK WU CIUYHO) UITH PU3NIKU
IpeaMeT KOju ce MpUJIake y3 akT paJu JOoIymaBama 00jallmbaBama WK JI0Ka3UBamba
CaJlp’KUHE aKTa.

IIpeamer je ckym ciayXO€HHX IOMUCAa U MPUIIOTA KOJU C€ OJHOCE Ha WCTO MUTAKE M YHHE
LETTUHY .

Hocuje je ckyn rnpeaMera Koju ce 0JJHOCE Ha UCTY MaTepH]y UM Ha UCTO IPABHO UITH (PU3HUKO
e,

@acuukiIa je CKyIl BUIIE MPeIMETa UK JI0CH]jea KOjH ce MOocye 3aBpIICHOT MOCTYTKa YyBajy
Yy UICTOM OMOTY.

Be3Bpenan 10KyMeHTaApHU MaTepHjaJl je MaTepHrjall KOJeM je UCTEKA0 POK YyBama, TOJIUHY
JlaHa O] laHa UCTeKa YTBPH)EHOT poKa, KOjU Ce W3/[Baja paid YHUIITECHbA.

IMucapHuna/npujeMHa KaHUeJdapuja — y CKJIONY CEKpeTapyujara MmKoje, j& PaaHO MECTO y
CTBapaolla apXuBCKe Tpale re ce Bpie cienehn mocioBu: MpujeM, OTBapame, Iperiieamke u
pacnopehuBame moiTe, eBUACHTUPAmE U 3ApYKUBakE aKaTa, JOCTAaBJbalkbe aKaTa yHYTap
CTBapaolia, OTIpeMame TMOIITe, pa3Boheme, Ka0 U lbUXOBO apXUBUPAE.



III Ilpumarve, npe2nedarse nowtme u pacnopelugarse nouime
A) IlpujeM u oTBapame MouTe
Ynan 4.

Ilpumarve nowme (akama, nodyecaka, nakema, HO64aHUxX nucama, mejiezpama, meﬂed)akca u
OD.) epwiu ce y _kanyerapuju_cexpemapujama Illxone.

[Tomita ce mpuMa y peIoBHOM PaJHOM BPEMEHY, a IpUMa je pedepeHT 3a aIMUHUCTPATUBHE
IIOCJIOBE.

[Tpujem eneKTPOHCKE MOIITE, HAYUH CBHICHTUPAbA, 3AlITUTE, B KOPHUIINEHha SICKTPOHCKUX
JIOoKyMeHaTa ypehyje ce moceOHUM aKToM.

Yuan 5.
[Ipujem momte BpIIM ce MyTEM HEMOCPEHE peaje, IyTeM HOIITE M MOIITAHCKOT Iperparka.

[Ipujem noite f0CTaBBEHE MPEKO KypUPa, MOTBPlyje ce MOTHUCOM IOCTaBHE KIHUTE 32 MECTO,
JOCTaBHHMIIE, IIOBPATHUIIEC WIIM HA KOIHUjH MACMa YUjU C€ OPUTHUHAI TIPUMA.

Yaan 6.

PedepenT 3a anMUHICTpaTUBHE TIOCIOBE KOJH HEMOCPETHO MPHUMa TIOMITY O CTPAHKE WIIH OJT
CTpaHe JocTaBJbaya (KypHpa), Iy’KaH je Ja MOTBPAU MpHjeM IOUIMIbKe CTaBibajyhu natym u
YUTaK NOTIHC y JOCTABHO) KEbM3H, HA TOCTABHUIIM, TIOBPATHHUIIM WJIM HA KOTIMjU aKaTa Ydju ce
opurnHan npuMma. [lopea moTmmca 3amociIeHOr KOjU MpUMa IOIITY, CTaBJba C€ M CIYKOEeHU
neyar.

[Ipumame morte NpeKo MOIITaHCKE CITyKO0e WM MOAU3amke 13 TMOIITAHCKOT TIperpaTka BpIu
JIUIe KOje UMa OBJaIheme o TUPEKTOpa, a Mo BakKehM MOMITaHCKUM TTPOITHUCUMA.

Ynan 7.

OOunyHy momTy OoTBapa pedepeHT 3a aIMHUHUCTPATHBHE IOCIOBE, a MOBEPJbUBY M CTPOTO
MOBEPJBUBY MOLITY OTBapa AUPEKTOP WM 3alIOCIEHH KOTa OH 3a TO IOCEOHO OJIpeIu.

[ToBepsbUBY WJIM CTPOTO MOBEPJHUBY IMOIITY OTBapa IUPEKTOP WM HU3Y3E€THO CEKpeTap, Mo
HaJIOTY JUPEKTOpA.

[Mommspke y BE3M ca JTUIMTAIINA]jOM, KOHKYPCOM M CIIMYHO HE OTBapajy ce oJ1 cTpaHe oxpeheHor
3arociieHor, Beh ce Ha koBepTe ynucyje BpeMe u 1aTyM npujema. OTBapame mpeaMeTa BpIin
oapeheHa koMucHja.

Ynan 8.

CBaka mpuMJbCHa TIONIMJbKA OBEpaBa C€ IMOCEOHWUM IPHJEMHUM INTaMOUJBOM O] CTpaHE
oBJIanTheHOT 3aMOCIIeHOT.



Yaan 9.

VY cinydajeBuMa Kaja IaTyM IIpenaje MOIITH MOKe OMTH 3HavajaH 3a pauyyHame POKOBA, y3
MpPUMJbEHY HOUIMIJBKY 00aBe3HO Tpeba MPUIIOKHUTH KOBEpaT.

Yiaan 10.

[Tpu oTBapamy KOBepTEe MOpa CE Ma3UTH Jla CE HE OLITETH HEroBa CajpKuHa, 1a ce MPUI03u
akara He IOMeIIajy, U3ryoe Uiu cil.

3a mommJbKe Koje Cy nmpumMJbeHe omTeheHe, 3aMMCHUYKH WM KPAaTKOM 3a0eJIenIKoM, Koja ce
YIUCYje HENOCPEAHO y3 OTHCaK INPHjeMHOr MTaMOWsba, Y3 HPUCYCTBO JIBa 3arocCiieHa
KOHCTaTyjy ce BpcTa u 00uM omreherma Win ApYrd HEAOCTALIH.
b) PacniopehuBame nomire
Yiuan 11.

[Tpumsbeny noury, 1o npaBuily, pacropelyje 3anociaeHu Koju je oTBapa u nperiesa.

W3y3eTHO, OUpPEKTOp MOXKE OApPeAWTH Jna pacmopehuBame IOIITE BPIIHA, CTAIHO WIH
IIPUBPEMEHO, O] CTPAHE APYIOr 3aII0CIEHOr.

Yoaan 12.

ITo 3aBpIIeHOM Iperieny Ha CBaKd MPUMJBEHHU aKT, KOju he OUTH 3aBelieH, CTaBJba Ce€ OTHUCAK
MIPHjEMHOT IITaMOMIba, TIO MIPABUIIY Y TOPEHEM JECHOM YTy MIPBE CTPAHUIIE.

Pa3BpcraBame momTe ce BPIIM UCTOT JaHa KaJia je ¥ MPUMJIbEHa.
1V 3asolerwe akama, ynucugarse y esuoenyujy

Yiaun 13.

[Ipumsbenn u pacnopeleHu, Ka0 M CONCTBEHHM aKTH 3aBOJIE CE€ Y OCHOBHY €BHJICHUU]Y U
JI0CTaBJba]y Yy pajl UCTOT JlaHa KajJa Cy MPUMJbEHHU.

Ynan 14.
OcHOBHA eBHJICHIIM]a aKaTa je JIeTOBOHHUK.
JlenoBOJTHUK ce BOJM IO CHUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa U mojaopojeBa. OCHOBHUM OpojeBUMa
03HAYaBajy ce MPEeIMETH MPBH YT 3aBEJICHU Y JICIOBOJHUK, a MOAOPOjeBUMAa CBH HAKHATHO
MPUMJIbEHH JTIOTIMCH KOJU CE OJTHOCE Ha MPEIMET 03HaYe€H OCHOBHUM OpojeM.
3aBoheme npeameTa y eJI0BOIHUK BPIIU ce Ha cienehy HauuH:

—y pyOpuky | ymucyje ce OCHOBHU OpOj JIEIIOBOTHHKA;

—y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTtka caap>KhHa akaTa — MpeIMeTa;



—y pyopuky 3 ynmcyje ce moadpoj;
—y pyOpuKy 4 ynucyje ce AaTyM MpHjeMa MOIINIbKE;

—y pyOpuKY 5 ynuCyjy ce Ha3WB U CEIUINITE MOMUIbaolia (P 3aBOlemky COTICTBEHHX JIOTIHCA,
y OBy pyOpuKy ce ynucyje ckpahenuma ,,Cn* mTo 3Ha4u CONCTBEHN);

—y pyOpuKy 6 ymucy je ce 6poj IprUMIBEHOT aKTa U JIaTyM;

—y pyOpuKky 7 ynucyje ce 03HakKa OpraHu3alioHe jeIMHMIIE K0joj ce akT (mpenMer) ymyhyje y
paxn;

—y pyOpuKky 8 ynucyje ce 1atym paspohema u

— y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa oj O3HaKa KOjy Cy Ha MpeaMeT CTaBWiId pedepeHTH —
obOpahuBaum mpenMeTa, U TO: ,,a/ a“, aKo je MpeAMET 3aBpIIIeH U Tpeba ra apxuBupa Tu; ,,P*“ ako
je mpeaMeT CTaBJbeH Yy POK W JaTyM J0 KaJla Ce MMa JAPKATH y POKY, OJHOCHO Kaja ce
npernocTaniba 1a he cruhm gomysne nmpenmera; ,,0J 03HaKa opraHu3aluoHe jeANHHIIE KOjoj je
YCTYIUBCH NPEIAMET 32 JIaJbh Pajl.

CBU KacHHje NMPUMJbEHH aKTH KOjH CE OJHOCE Ha HCTH MpPEAMET 3aBOJE CE IMOA HCTUM
OCHOBHUM OpojeM ca J0aBamkeM HapeaHOT MoA0poja.

Kana ce nomyHe cBe pyOpuKe y J€IOBOJHHUKY Npe/Bul)eHe 3a YIUCHBamkhe M0A0p0jeBa, 1ajbe
3aBol)eme aKaTa Koji ce OJIHOCE Ha MCTH MPEIMET, BPIIH Ce MPEHOIICHEM OCHOBHOT Opoja y
cieaehy ci1060aHy pyOpHKY 3a OCHOBHE OpojeBe, ca Ha3HaKOM ,,IpeHoc™,a TJe je MpeaMeT
MIPBU YT YIIHCAH CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH Opoj.

Yaan 15.

Ha kpajy roanHe NelOBOAHHMK Ce€ 3aKJbyuyje CIy>KO€HOM 3a0eNeIKOM HalmUCaHOM HCIOJ
MOCJIeIIET Opoja ca KOHCTATaIlM]jOM KOJMKO j€ TIPEeIMETa 3aBEJICHO Y TOj TOANHHU.

OBa 3alenenika ce oBepaBa CIY>KOEHHM I1€4aTOM, a MOTIHCYje 3aloCiI€HH KOjU BOIM
JIEJIOBOJTHUK.

Ha xopunama nenoBoHuKa ce ucnucyje Ha3us llIkorne, roguHa Kao v MPBU U MOCIEIHH PETHN
0poj.

Yian 16.

[Toruc akTa je cacTaBHH JI€0 JIEJIOBOJHUKA M Y HEra ce 3aBojie JOMUCH UCTEe BPCTE KOjU Ce
MacoOBHO I10jaBJbY]jy, a 10 KOjlMa Ce BOJIM UCTH MOCTYIIAK (HIIP. peliemha O TOAUIIHEM OAMOPY,
MyTHU HAJIO3U U CIL.).

Yian 17.

IloBepsbMBH M CTPOro MOBEPJHMBHU INPEIMETH 3aBOAE CE€ y IMOBEPJbUBE, OJHOCHO CTPOTO
MOBEPJHUBE €BUICHIIN]E (IETOBOAHUK HUITH IP.).



V /locmas.warmwe/ ycmynare akama y pao
Ynan 18.
VY TOKY UCTOT J1aHa MPUMJIbEHU TIPEIMETH IOCTABIhA]Y CE€ Y PaJl HANAJIC)KHUM 3aIlOCIICHUMA.
JlocTaBibame MpeaMeTa y paj BpIIU Ce MPEKO MHTEPHE JOCTABHE KIHLUTE MITU MPEKO JHEBHOT
M3BelITaja TPUMJBEHE TIOIITE, KOjy IIOTHHCYjeé OJrOBOPHU 3aroCieHH Ciyxbe —

OpraHH3aIMoHe jeIMHULIC.

JloctaBibame padyHa y paj BpIIU CE MPEKO KIHHIe padyHa KOja UCTOBPEMEHO IPEICTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIH]Y T€ BPCTE aKara.

JlocraBibame nouTe ynmyheHe Ha JUYHOCT BpPUIM C€ NMPEKO KIUIe MPUMIbEHE IOLITE Ha
JINYHOCT.

Cny>x0eHH JTHCTOBH, CIIYy>KOEHHU TIACHUIIM, YACOMUCH U JIpyre MyOnHKaiuje A0CTaBbajy ce
IIPEKO KIUTE 32 JOCTaBy CIy>KOEHE LITaMIIe.

VI Aomunucmpamueno — mexnuuka oopaoa npeomema
Yuan 19.
CBaku ciy>x0eHH Jonuc caapxu ciezaehe nemnose:
1) 3arnaBsbe (Ha3UB U CEIUILTE OpraHu3anuje, 6poj ciayxk0eHor fonuca, 1aTyM, yHa ajipeca);
2) anmpecy npuMaolia (IyH Ha3uB U CEUIITE MPUMAOIa);

3) Opoj M gaTyM NpPUMJbEHOT aKkTa Ha KOJU C€ OJroBapa, WiM Opoj M JaTyM paHHje
OTIPEMJBEHOT aKTa U CJ1.;

4) TexcT KOoju Mopa OUTH jacaH, CaKeT U YNTaK;
5) notnuc opnamtheHor ciry>k0€HOT JIMIIa U y3 MOTHUC OTUCAK CIIyKOeHOT nedara
6) TipusIore KOju ce J0CTaBIhajy.

CayxOeHu nomuc ce MuUIIe HajMame y 2 IMpUMeEpKa, O]l KOjUX Ce jellaH NMpHUMEepaK Iajbe
MpUMaolly, a APYTHU ce 3aJpikKaBa y apXUBH.

Yian 20.

CBaku aKT, KOjUM MOYHEHE HOBHU MIPEAMET, Tpeba 1o 3aBohemy yJIoXuTH y moceban omot. Ha
OMOTYy ce ymnucyjy Opoj, TOAMHA U O3HaKa YHYTpAIllkhe OpraHu3alioOHE jeMHUIIE, a MCIIOJ
KpaTak cajapikaj mpeaMeTa, Kao U MOMKC MPHIIora.



AKXTH HCTOT IIpeaMeTa yIaxy ce 10 JaTyMHMa IpujeMa, OJHOCHO PellaBama, TaKo Ja Ce aKT
ca HajHOBMJUM JaTyMOM Haja3H Ha BPXY.

VII Bpahamwe pewienux npeomema y nucapnuuy, pazeolere akama u omnpemarse nouime
Yiaan 21.

CBH 3aBpIIICHU MPEJIMETH KOoje Tpeba OTIPEMHUTH, apXUBUPATH, HIIU YCTYITUTH HEKOM JIPYTOM
JUILY, CITyKOU — OpraHu3alMoHO] jeJMHAIN, Bpahajy ce MMCapHUIIA MPEKO HHTEPHE IOCTABHE
KEbUTE.

Ha oMoty axTa koju ce Bpaha nucapHuim, peepeHTH CTaBibajy noTpedHa YIyTCTBa O HAUNHY
OTIIPEME | Ja JIM aKT Tpeba yIyTHTHU APYTOj OPTaHU3AIMOHO] jeAUMHHUIIH.

Pedepent 3a omnire nociaose mpoBepaBa 1a Jiv je KOMILIETaH MpeaMeT BpaheH MUCapHHUIIU, Kao
u (hopMalHy CTpaHy CIIy>KOSHOT JIOTHCa W yKa3yje Ha eBEeHTyalHe HeJocTaTke W Bpaha Ha
JIOTIYHY.

Yoaan 22.

Ha cBakom city’)kOEHOM JOIKCY, IO KOM je MOCTYIAK 3aBpIIEH, MPEe HEro MTO Ce BpaTh
MMCapHUIIA, peEPEHT I10 PeJl 03HAKE ,,a/a" YITUCYje POK YyBamba MpeaIMeTa, a Ha OCHOBY Jlucrte
KaTeropuja apXxuBcke rpale U JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja ca pPOKOBHMA YyBamba U MOTIIUCYje
ce.

Yoaan 23.

Pa3Boheme akara- ciyxOeHHX J[OMHCa BpIIM Cc€ YyOHCOM Yy oOAroBapajyhe pyOpuke
JIeTTOBOHHKA.

Yaan 24.

ITocne usBpiIeHor pa3Bolema akara- akTe Koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHUK, apXUBUPATH WIH
OTIIPEMUTH, MIPENIajy c€ HEMOCPEAHO pedepeHTy 3a OMILTE MOCIOBE, KOjU BPILU OBE MOCIIOBE.

Yan 25.
OTnpeMame MoIITe BPIIN aIMUHUCTPATUBHU PEPEPEHT.
Ca momra mpeys3era 10 (HaBecTH BpeMe) dYacoBa, OTIpemMa ce HCTor naHa. [Ipemmern
HpI/IMJ'beHI/I I10CJIC 3aKJ'I)y1H/IBaH>a OTHpeMHI/IX Kmlpura, OTHpeMI/Ihe Cce HapeJIHOF JaHa, YKOJ'II/IKO

HUCY XUTHH.

Ha KOHI/IjI/I nucMa KOjC CC OTHpEMaA CTaBJba CC OTUCAK IICUATa ,,CKCHGJIOBaHO“, MCCTO, IaTyM U
IMOTIHC CKCIIEaANTOPA.

Yiian 26.

Bumie cimy)xOeHuX omnuca, OHOCHO MpeIMeTa 3a jeHOr IMpUMaola, Tj. Koju ce ynyhyjy Ha
HCTY aJipecy, MaKyjy ce y jeaaH KoBepar.



Kosepar y kome ce oTiipemajy ciy>k0eHa akta, Tpeda 1a caJip:ku TauaH Ha3uB U OJIMDKY ajpecy
MOIINJbAoIa Kao, 03HAKy CBUX aKaTa KOjH ce Hajla3e y KOBEpTH, Kao M Ha3UB U OJIKY aapecy
MIpUMaola MOLIUJbKE.

Yoan 27.

BpennocHa nommuspka, CyJICKa aKTa, IOBEpJbUBA U CTPOTO MOBEPIJbUBA MIPETIHCKA OTIPEMajy ce
YBEK [IPENOPYyYEHOM MOIINIBKOM, a 110 OTPeOU U ca MOBPATHULIOM.

Yan 28.

KoBepTu ca moBep;pUBUM U CTPOTO MOBEPJHUBUM aKTHMa MOPajy OUTH 3ariedaheHu meyaTHuM
BOCKOM Ca Ha3HaKOM ,,[IOBEPJbUBO‘ UJIH ,,CTPOTO MTOBEPJHUBO .

Yaan 29.

VY nocraBHY KBUTY 32 IOIITY YIHCY]y CE CBE MOIIUJbKE, KOje ce oTIpeMajy nmomroM. JloctaBHa
KIbUTa CIy)KH Kao €BHUJCHIMja O 3aBPIIEHO] OTIPEMH, KA0 W TPaBAAmy IOIITAHCKHX
TPOILKOBA.

Yiaan 30.
Pa)m npaBz[a}La HOBIIA 3a HOHITapI/IHy BOIU CE KOHTpOJ'IHI/IK HOHITapI/IHe.

VYKyIHU U3HOCH YTPOLIEHOT HOBIA UM BPEAHOCHUX MapKHIla Ha UM€e MOIITAaHCKUX TPOLIKOBA
CBAaKOJIHEBHO C€ YIUCY]y Y KOHTPOJIHMK MOILITapUHE.

Yaan 31.

OtnpeMame XUTHE MOLITE Y MECTO IpHUMaolia MOXE C€ BPIIMTU MPEKO Kypupa U IyTeM
JIOCTaBHE KU 32 MECTO.

VIII Apxusuparve, uysare npedmema u CmpyuHo 00picasare apxuee
Ynau 32.

3aBplleHN NpeIMETH ce obenexaBajy - CUTHHMpAJy oapeheHuM 3HaKkoM (apXMBCKH 3HAK,
KJacu(pUKalMOHM 3HaK, Imupa H CI.), HA OCHOBY 4era ce BpIIM Kiacudukauuja u
apXUBUPABE.

Yiaan 33.

ApXMBCKH ITPEMETH, aKTH U IPYTH JOKyMEHTApHU MaTepHjall 4yBajy Ce Y apXHBH IHCAPHHIIC
y oarosapajyhum apxuBcKuM jeaAuHUIamMa ((pacuukiama, perucTpaTopiuMa U CJ1.) CMEUITEHH! Y
onrosapajyhe monuiie u opmape y oaroapajyhum mpocropujama, OCUTypaHH O] HECTajamba,
BJare u Apyrux Moryhux omrehema.



Ha crioJbHUM OMOTHMa apXUBCKUX jeIMHUIIA UCTIHCY]Y ce yH Ha3uB llIkose, opranu3zarpona
jenuHUIla, TOAMHA HACTaHKA MaTepujaia, BpCTa Marepwjania, KiacupuKaluoHa O3HAKa,
€BUJICHIIMOHU OpOjeBU IpenMeTa U peHu Opoj MoJ| KOJUM je apXHBCKa jeIMHUIIA YIIHCAHA Y
ApPXUBCKY KIbUTY.

Yian 34.

V apXxuBH MUCapHHILE, 3aBPIICHN IPESIMETH MOTY CE Ap)KaTh HajBHIIC JIBE FOAWHE O] JaHa
3aBoljema, 1mocye Kojer poka ce 00aBe3HO Mpeiajy 3anuCHUYKH y apXUBCKH JICTIO.

Yian 35.

ApXHBCKM TIpeIMETH CcTapuju ojn 2 romuHe cpehenm y Kyrtmjama, Qacuukiama,
perucTpaTopuMa M JAp. KiUTe U KapTOTeKe, YyBajy Ce Yy apXHMBCKOM jemnoy (U3aBOjeHa
mpocTopuja) cpehjeHu mo roauHama, a yHyTap rojJdHa M0 OpraHM3allMOHUM jeAMHUIIAMA, Y
oJroBapajyhum JIpBEHUM WK METATHUM CTajlakama — MoJIriama.

Yuan 36.

ApxuBckoM TpaljoM H JOKYMEHTaApHUM MaTepHjajiOM, Y apXUBCKOM JIENOY, PYKYje, CTPYIHO
OJIp>KaBa U BPILU HBUXOBY HETIOCPEIHY 3aIUTUTY PePEepeHT 3a OIIITE MOCIOBE.

APXUBCKH JIETIO j€ y CBEMY OpPraHM30BaH y CKJIaay ca IPOIUCOM Koju ypehyje Omrke ycioBe
3a 00e30eheme oaroBapajyher mpocropa U onmpeMe 3a CMEIITaj U 3alITUTy apXUBCKe rpahe u
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia KOJ CTBapaolla M MMaola apXuBcke rpahe W JOKyMEHTapHOT
MaTepujana.

Yan 37.

ApPXUBCKH ITPEIMETH C€ M3/1ajy Ha IPUBPEMEHO Kopullheme MojeAMHNUM ciyk0ama Ha peBepc,
KOJU ce€ MOoNymbana y TpU IpUMepKa.

JenaH ce 4yBa Ha MecTy OJaKie je y3eT MpeaAMeT, Ipyru Ko pedepeHTa 3a OIIITe M0CI0Be,a
Tpehu 1061ja KOPUCHUK JOKYMEHTA.

IX Esuoenmuparbe 00KymeHmaphoz mamepujana u apxuecke zpahe
Yuan 38.
VY okBupy nocioBama lllkone Boau ce ApXHUBCKa KHbUra, Kao OMIITH MHBEHTAPHU IpPEriie]
LEJOKYITHOT apXUBCKOT MaTepujajia Hactainor y paay lllkosne, uiu ce mo 6ui10 KoM OCHOBY
Hanasu y Hxoun.
Yuan 39.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha cieaehn HauuH:

-V py6puky ,,Pennu 6poj ynucyjy ce ox 1 ma Hamamse OpojeBH HCTOBPCHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia HaCTaJIoT TOKOM jeJTHE TOJHE;



- VY pybOpuky ,,JlaTym ymuca“ ynucyje ce 1aH, Mecell U TOJIMHa yIIHca;

- ¥V pyOpuky ,,I'oquHa HacTaHKa™ ynucyje ce ToJuHa OJIH. Pa300Jb€ y K0joj je JOKyMEHTapHH
MaTepujall HacTao; 3a JOKYMEHTapHHU MaTepHujan Koju oOyxBaTa BUIIE TOAWHA, YIIUCYje CE
MOYeTHA FO/INHA;

- ¥ pyOpuxky ,,Camgpikaj ynucyje ce KpaTka caJpKuHa JTOKyMEHTapHOT MaTepujaia

- V pyOpuky ,,YKynHO ymnucyje ce yKymaH Opoj JOKYMEHTApHHX jeAMHUIA MCTOBPCHOT
JTOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

- ¥V py6puxy ,, [Ipoctopuje u nonuie® ynucyje ce nogaTak y Kojoj MpOCTOPHUjH U TIOTUI WU
opMapy je CMEUITEH JTOKyMEHTapHU MaTepHjaj Kao M CBE MPOMEHE Y BE3U CMEIITaja.

- Y pyopuky ,,IIpumenda,, ynucyje ce 6poj peliema 0 YHHIITeHha JOKYMEHTapHOT MaTepujaa,
Opoj 3aIMCHIKA O IPUMOIIPE/Iajy apXUBCKe Tpale HaIJICKHOM JaBHOM apXHBY U JP.

Yiiau 40.

[Ipenric ApXUBCKE KEH-HTE JJOCTaBJba CE HAJICKHOM JaBHOM apXHBY HajkacHuje g0 30. ampuia
Tekyhe roguHe, 3a TOKYMEHTapHH MaTepUjasl HaCTa0 y MPETXOIHO] TOAUHH.

X Ooabuparee apxuecke cpalje u ynuuwimagarbe 0OKyMeHmMapHo2 mamepujana Kome je
UCmeKao poxK uyearva

Yaan 41.
OpnaOupame apxuBcKe rpalje 1 yHUILITaBake JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOME j€ HCTEKao POK
qyBama BpIIU ce Ha OCHOBY JlucTa kaTeropuja apxuBcke rpalhe u TOKyMEeHTapHOT MaTepHjaia

Ca pOKOBHMA YyBamba.

Jlucra kaTeropuja apxuBcke rpahe 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjalia ca pOKOBHMA YyBamba Hala3u
ce y MpUJIOTy OBOT MPABUIIHUKA U YNHHU HETOB CACTaBHHU JIE0.

Jlucra je cactaBHHM Jeo oBor IIpaBWiIHMKa M MOXe c€ NMPUMEHUBATH MOLITO HA Y Ja ca
TJIACHOCT HAJJICKHH JaBHU apXUB.

JIucra cagpxu penHu Opoj, BPCTY MpeaAMeTa — KaTeropHjy, poK dyyBama U NpUMeaoy.

Yiian 42.

[lIxona je obaBe3Ha Ja BpIIM OJa0upame apXUBCKe rpalie W yHUINTaBame JOKYMEHTApHOT
MaTepujaia KOME je UCTEKao POK YyBama Ha OCHOBY JIMCTe ca pOKOBHMA UyBamka U CTPYUHUX
VIIYTCTaBa Ha/IJICKHOT jJaBHOT apXHBa.



Yan 43.

3a pan Ha Jluctu Kareropuja apxuBcKe rpalie M JOKyMEHTapHOT Marepujana ca pOKOBHMaA
qyBama dyBama o1ipel)yjy ce onu 3anocienn y llIkonu koju HajOoIbE MTO3HAJY OpraHU3AIH]Y U
CHY JICJIATHOCT y LIEIMHU U [0 OPTaHU3AIMOHNM jeIMHULIAMA U KOjH Cy CTPYYHO CIIOCOOHU
7la OIIEHE JPYIITBEHU, HAyYHO—UCTOPUjCKU U MPAKTHYHU 3HAa4Yaj TOKYMEHTAaLH]e.

Komucwuja ce popmupa o1 cTpyumaka CBUX CIIy>KOM — OpraHU3aIMOHUX jeANHUIIA.
Yan 44.

3a TpajHo uyBame ofpel)yjy ce kareropuje marepujana Koje caapike MoJaTKe 3HayajHe 3a
WCTOPH]y U JpyTe HaydHe 00JIacTH, 3a KYJITypy YOIIIITE M OCTaJIe APYIITBEHE oTpede.

Y1an 45.

3a MOKyMEHTapHH MaTepHjall KOju HHje OLEHEH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO uyBame)
POKOBH uyBama ce ojpelyjy 3aBucHo ox nmorpeda Lllkone 3a kopuniheme y MpakTUIHE CBPXE,
Ka0 U y CKJIaJly ca MOCCOHUM 3aKOHCKHM MPOIHCUMA.

Y1an 46.

YKOJMKO ce TOKOM TOJITMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHATa, BPIITU C€ M3MEHA U JI0MyHa noctojehe
Jlucre.

HonyHa Jlucte qocTaBiba ce Ha carjiiaCHOCT HaJUIEKHOM jaBHOM apXHBY.

Yuan 47.
3a onabupame apxuBcke rpale U yHUIITaBamke JOKYMEHTApHOI MaTepujajia KOME je UCTEKAao
pOK uyBama  oBiamheH je aJIMUHHCTPAaTUBHU pAJHMK, KOJU TMONMHUCYyje Oe3BperHU
JOKYMEHTapHH MaTepHjal caryiacHo ca yTBpheHoM JIncToM ca poKkoBUMa UyBamba, M Ipeiaxe
ra 3a yHUIITAaBame.

Yuan 48.
[Tormc 6e3 BpemHOT TOKyMEHTapHOT MaTepHjaia cacTaBjba Ce y Ba MPUMEPKa M CaIAPIKH:
— HA3WB OpPraHU3allMj€ Y YH]EM je paly MaTepHjal HacTao;
— MOMHC KaTeropuja Oe3BpeIHOr TOKYMEHTApHOI MaTepujaja MO TOoJAMHAMa HACTaHKa,
u3pakeHo OpojHO y (aciukiIama, KyTHjaMa, perucTpaTopuMa, Kiburama, Kaprorekama u Jip.
ca Ha3HAKOM pPOKa YyBamba W U3PAKEHO Y AYKHUM METPHMA.

Yian 49.

[Toruc Ge3BpeTHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHujasia JOoCTaBJba ce HAa/UIEKHOM jJaBHOM apXHBY ca
3aXTEBOM JIa C€ MaTEpHjall Mperie/ia ¥ 0100pHU YHUIITEHE.

Yiaan 50.



Ha ocHOBy pelera Ha/UISKHOT apXuBa, OE3BPEIHHU JOKYMEHTAPHU MaTepHjall ce YHHUIITABA
WK Jaje y mpepajy rnamnupa.

[MpunukoM yHUIITaBama JOKyMeHTapHOr Mmarepujana, l[llkoma je myxHa ga mpemy3me
HEOITXOHE Mepe 3allITUTE MoIaTaKa KOji OM MOTJIM IMTOBPEAUTH IpaBa U MPaBHU HHTEPEC JIHUIIA
Ha KOja ce JOKYMEHTapHHU MaTepHjall OJTHOCH.

XI Ilpeoaja apxuecke zpalhe naonexncnom apxugy

Yuaau 51.

Cpehena u momucana apxuBcka rpaha Moxe ce mpefaTd HaAJe)KHOM JaBHOM apXHBY Ha
qyBame, 0 ucTeky poka o 30 roguna y lllkonm, pauynajyhu on nana Hactanka Te rpabe.

N3y3eTHO, 0Baj pOK Ce MO OIYyIM HAJUICKHOT jJaBHOT apXvBa MOXKE MPOIYKUTH WU
criopazymMoM u3Mel)y HaJIe)KHOT jaBHOT apxuBa U J[pymTBa CKpaTuTH.

Yinan 52.
ApxuBcka rpaha y opuruHany, cpeleHa, o3HaueHa, monrcana, HeomreheHa wiv ca CaHUpaHUM
omrehemrMa, TEXHUYKU ONpeMJbeHy Tipezaje ce o Tpouky Illkone, Ha MecTy Koje oapean
HAJJIC)KHU apXUB, O UeMY C€ CAauyNhaBa 3alTMCHUK YHjH j& CACTaBHU JICO TIOMHC apXUBCKe rpahe

KOja ce mpeaaje.

[IpenaBanar apxuBcke rpahe gaje MUNIJbEHE O YCIOBUMA KOpHUIThema y HAAJIC)KHOM JaBHOM
apXuBYy.

Yaan 53.
[Ipumornpenaja apxuBcke rpale BpIIM ce KOMUCH]CKU.

Komucwuja je cacraBsbena on mpencraBuuka Illkone koja mpemaje rpally u mpeacTaBHHKA
HAJJICKHOT apXHBa KOjH je Mpey3uMa.

VY mpucycTBY KOMHCHj€ cacTaBjba CE 3alMCHUK Y JIBa NpUMepaka KOju cajJpku cienehe
MOJIaTKe:

— Ha3uB llIkose koja npenaje apxuBcky rpal)y;

— MECTO IPUMOIIpeiaje U JaTyM;

— MONKC apXUBCKe rpale mo roJuHaMa, BpCTH U KOJUYHHHY;
— MUIIJBEH-E TIPEaBaoIia O yCJIIOBUMa Kopuiiihema rpale;

— MOTIIKC YJaHOBAa KOMHUCH]€ U OBepa MpeaaBaolia ¥ MpruMaolia.



XII Mepe 3aumumume apxuecke cpalje u 00KymenmapHoz mamepujana y ciy4ajy pusuka 00
Kamacmpogha u eanpeonux cumyayuja

Ynan 54.
[IIkosa TOHOCH IJIaH Mepa 3alITUTE apXUBCKe rpal)e U JOKyMEHTapHOT MaTepujajia y ciaydajy
pU3HKa 01 KaTacTpoda U BaHPETHUX CUTYyalHja y CKJIaTy ca 3aKOHOM M AyXaH je J1a CIIPOBOIN
CBE Mepe 3allTUTe YTBpheHe TuIaHOM Mepa.
VYKOJIMKO HACTYITH BaHPEIHA CUTYAIMja HA/JISKHO JIMIIE j& TY)KHO J1a 3aITMCHUYKH KOHCTATYyje
JlaH, 9ac U OKOJIHOCTH KOje Cy HacTaje W 0e3 ojjarama O TOME MHCAHUM IyTeM 00aBecTH
HAJIJICKHU apXUB.

XIII ITpena3He u 3aBpiiHe oapenade

Yuan 55.
[Ixona je mykHa Ja ca M3y3eTHOM MaXKEOM YyBa U OJpKaBa apXWBCKy rpal)y y ckiany ca
3aKOHOM O apXHMBCKOj Ipali W apXMBCKO] NENATHOCTH M JPYTHMM IPOMUCHMAa W IpeMa
YIIyTCTBUMA HaJUIC)KHOT apXHBa.

Yaan 56.
[IIkona je oOaBe3Ha ja o0aBelITaBa HaJIe)KHN apXHB O CBUM IIPOMEHaMa HACTallUM Y BE3H ca
apXUBCKOM TpahoM M JOKyMEHTAPHUM MAaTEpPHjajioM Kao M CTATyCHUM ITPOMEHAMa y MOTJIeTy
MPOMEHA Ha3WBa, Clajarba, YKUIamba, IPOMEHE aJipece  CIl.

Yuan 57.
O nmpumenu oBor [IpaBunHuka crapahe ce 3am0CiIeHO JHIE KOj€ OBIACTH TUPEKTOP.

Yaan 58.
CrynameM Ha CHary OBOT TpaBHJIMKA MpecTaje na Baxi [IpaBUIIHUK O HAYMHY €BHUICHTHPAbA,
KJacu(uKoBama U YyBama apxXuBcKe rpahe u qokymeHTapHor matepujana 6poj 01-83/22 ox
mana 29. 03. 2022. ronguHe.

Yaan 59.
Ogaj [IpaBriHUK CTyIa HA CHAr'y Y POKY OJ1 OCaM JIaHa O] JlaHa yCBajama.

IMPEACEAEHUK IHIKOJICKOI" OJBOPA

Pakuh Jlparu



CPEJAIBA IIKOJIA ,,CBUJIAJHAIL

Jlncra kareropuja apxuBcke rpale u perucTparypckor Matepujasa ca

POKOBHMaA YYyBamba

Pennu 6poj Bpcra npenmera Poxk IIpumenoda
JyBamba
I loxymeHTa Koja ce oAHOCE HA OCHMBam-€ M OPraHU3alNjy paaa
(OIIITH ITOCJIOBN)
1. JlokyMeHTarmja 0 OCHUBAmY ITKOJIE TPAJHO
2. JlokyMeHTanuja o yIucy y CyICKU perucrap u TPAJHO
CTaTyCHE MPOMEHE U pellieha 0 NPUHYAHO] YIpaBH
IKoJIe (perncTparmja)
3. CraTyTH, NpaBUJIHUIIM W TTOCITOBHULIUA TPAJHO
4. 3axTeB ¥ KapTOH JIETIOHOBAHUX MOTIHCA TPAJHO
opnamhenux auna
5. Pemema 0 yKimKOM HEMOKPETHOCTH TPAJHO
6. YTOBOPH 0 MOCIOBHO-TEXHUYKO] CapaIibH TPAJHO
7.
1.1. IlpaBuiHMK O HAUMHY E€BUACHTUPAbA,
KJIacu(UKOBamka, apXUBUPaba U UyBamba TPAJHO
apXx#BcKe Tpale 1 JOKyMEHTapHOT Marepujana
1.2. [IpaBuNHUK O HAUYMHY €BHICHTUPAA, 3aIITUTE
1 KopHuIIhema eJIeKTPOHCKHUX TOKyMeHaTa
1.3. JIucra xaTeropuja per. MaTepujana ca TPAJHO
POKOBUMA UyBamba
1.4. 3anucHunm o TPEryieTy PErneTpaTypekor TPAJHO
Marepujajia
1.5. 3anucHunm 0 MpUMoOIIpe/iaju apXuBcKe rpahe TPAJHO
HaJIe)KHOM ApPXUBY
1.5. ApxuBcka KibHra
1.6. 3anmucHUIN O U3TY4YHBaky OE€3BPEIHOT TPATHO
peTHUCTpaTypCKOT MaTepHjana
1.7. JlenoBoAHU MPOTOKOI TPAJHO
1.8. Cxpahenu n1enoBoTHUK
1.9. Perucrap y3 A€I0BOJHH IIPOTOKOJ H TIOMHC TPAJHO
akara
1.10. Ocrana anMUHHCTPAaTHBHA NPEMHUCKA TPAJHO
TPAJHO
5. roauHa
8. 3anyCHULM U pellieka O MPErIeay Ol CTpaHe TPAJHO
JpKaBHUX OpraHa
9. 3anMCHUI U pelieha O CIIPOBEICHUM H300puMa TPAJHO
JUPEKTOpa U OpraHuMa yrpase [IKOJIE U CaBeT
poaurespa
10, JlumioMe, TuTakeTe W Ipyra jaBHA MIPU3HAKA TIKOJIS TPAJHO




11.

Bnpatnm CIIMCKOBH M TJIaCavyky JUCTHhH

5 romuna

12.

JlocTaBHa KibHTa 3a MECTO / KIHbHTa TIOIITE

2. TOIMHE

I1 UHBeCTMLIMOHO-TEXHUYKA JOKYMEHTALN]ja

13.

Oniyke ¥ yTOBOPH O U3TPaibil HHBECTUITHOHIX
objekaTa

TPAJHO

14.

[IpojexTu ca nmparehom AOKyMeHTaIN]jOM
2.1. CarnacHOCT HaJJIe)KHHUX OpraHa 3a u3Boleme
pamoBa

2.2. I'paheBUHCKN JHEBHUK

TPAJHO

15.

I'paheBuncku npeametn (Y pOaHUCTUYKO-TEXHUIKH
ycnoBH, ['paljeBuHcka 10380, 3aNUCHALIN O
TEXHUYKOM TpHjeMy, YTIOTpeOHa 103802, YTOBOpH
0 WHBECTUIIMOHOM KPEAUTY M Ip.)

TPAJHO

16.

YroBopH 0 caHanuju objekTa

TPAJHO

17.

YroBOpH 0 3aKymly MOCJIOBHOT IIPOCTOPA

TPAJHO

111 Toxkymentanuja u3 paasor ognoca (KAJPOBCKU NOCJIOBH)

18.

MartuyHa KiHra 3aociIeHuX
3.1. Unaexc y3 MaTH4HY KEBUTY

TPAJHO

19.

[TacuBHUM MepcoHaTHM AOCHjeH 3amocieHux 3.2.
Mos0a 3a 3acHUBambE paJgHOT OAHOCA

3.3. U3Boa u3 MaTu4HE KBHHTE pol)eHmx

3.4. YBepeme 0 Ip>KaBJbaHCTBY

3.5. Jloka3 o MIKOJICKOj cripeMu (OBepeHa
¢dorokonmja)

3.6. Jlekapcko yBepeme

3.7. Pagna kmkuia GoTokomnuja

3.8. YBepema 13 Ka3HeHe EBUCHIIN]ES

3.9. O6agemreme 0 3a0paHy BpIICHA
37I0CTaBJbaba M CEKCYATHOT Y3HEMHUPaBamka Ha pajy
1 3JI0ynoTpeOH 0]l TAKBOT IpaBa Ha 3aIUTUTY
MOHAIIAka

3.10.M3BemiTaj HaMOHATIHE CIyX)0€ 0
MCUXO(U3NIKO] CITOCOOHOCTH 3aITOCIEHOT

3.11. Jlokas o ucirymaBamy NOCEOHHUX YCIIOBA 32
palHo MecTo

3.12. YroBopu o pamy

3.13.YroBopu o ypehuamy mel)ycoOHHX paBa,
o0aBe3a U OJJTOBOPHOCTH

3.14.YroBopu 0 u3Bohemy HacTaBe

3.15.YroBopu 0 AOIYHCKOM pany

3.16.YroBopu 0 10AaTHOM pary

3.17.¥YT0oBOpH O CTaXXHpamy, BOJOHTHUPABY

3.18.Pemiema o pacnopehuBamy, NpeMeNITajy,
ynyhuBamy Ha paj KO ApYyror MOcIoAaBLa 1
yTBphuBamy 3apaaa

3.19. Pemema 0 mpecTaHKy pagHOT OJHOCA

3.20.Pememe o mnahenom u HeraheHom
OJICYCTBY

3.21.Pememe o jyOumapHoOj Harpay,
CONUAApHO]j ToMohH

3.22.Pemema 0 nopehamy nearomke HopMe

TPAJHO




3.23.VBepeme 0 TMOJI0KEHOM IPHUITPABHIIKOM
UCIIUTY, CTPYYHOM HCIHTY, UCTIUTY 3a JIUICHITY U
UCIIUTY 3a CEKpeTapa MIKOJIe

3.24 Pememe o yTBphHuBamy cTaryca myHe u
HEIyHe HOpMe

3.25.Pememe 0 40-4acoBHOj pagHO] HEACIHU

3.26.CepTuduKaTi U yBEpEHa O CTPYIHOM
yCaBpIIaBaby

3.27.Cnopa3yMm 0 Opey3uMamy 3aoCIeHUX

20. Ctpyunu pan y oOpa3zoBamy U BacuTamy (CTPYHO TPAJHO
yCaBpIllaBamke, U3BEIUTAJH O CTPYYHOM IMPETIeay
pazia HaCTaBHUKA, LIIKOJIe, MaTEePUjalIl Y BE3U
CTYAMjCKUX MyTOBaka U CHeLWjaIn3anuje u ap.)
3.28.JlokyMeHTaI#ja HacTala y IOCTYIKY CTPYYHOT
ocroco0JpaBama
21. [IpujaBe u omjase 3anociernx npema OoHy 3a TPAJHO
MEH3MjCKO U MHBAIMJICKO OCUTypame U [Ipujae
OCHTYpaHHKa U 4IaHOBa nopoauua npema Oonny 3a
3/IpaBCTBEHO OCUTYpambe
22. Crincy y Be3u AMCLUUIUITMHCKE U MaTepHjaliHe 5.roguHa
OJITOBOPHOCTHU PaJHUKA
23. Pemema o xopumhemy TOAUIITBET 0IMOpa 2. romuHe
24, Konkypcu 3a pagHa mecta
3.29.0xamyKe 0 pacuCHUBamky KOHKYpCa U orjaca 3a
MOy HhaBakhe YIPAKIHEHUX U HOBOOTBOPEHUX 3. roauHe
panHuXx mMecra
3.30.ITpujaBe Ha KOHKYpC 3. romuHe
3.31.3anucHUIM KOHKYPCHE KOMHUCH]E O TIPEJIOTY U
n300py KaHaUIaTa 3. romuHe
3.32.MimeHOBam-€ YI1aHOBA KOHKYPCHE
Komucuje 3. rogune
3.33.06aBemTeme 0 n300py MO MOAHETUM
nprjaBamMa Ha paclucanu KOHKypC-orJiac 3. rojuHe
3.34. KonkypcHa JOKyMEHTaIllja y Be3u )
npyjeMa 3arocjaeHOrT Y paJH! OJHOC
3.35.I1puroBopu u xanbde KaHaUAaTa HA U300p 3. rozuHe
10 KOHKYpPCY
2. roiuHe
25. [Ipurosopu u xajbe 3aM0OCICHUX Y BE3H
OCTBapvBama MpaBa 13 pajHOT 0JIHOCA
3.36.Pemtema 10. rognna
3.37.AKTa y Be3u mpasa Ha WITPajK 2. TOIMHE
26. [IpenMeru y Be3n cTaKupama, BOJIOHTUPAbA, 2. ronuHe
CTPYYHOT 0CTIOCO0JhaBarmba
IV JlokyMeHTa W3 BACIHTHO-00Pa30BHOI paga
217. MaTHhuHa K®bUra peJOBHUX U BaHPEIHUX YUYECHUKA U TPAJHO
perucrap ynucaHux yu4eHHKa
28. Pa3BojHM U aKIIMOHU IIAH LIKOJIC TPAJHO
4.1. Peanuzanuja pa3BojHOT U aKIIMOHOT TUTaHA
HIKOJIE
29, I1Ikos1cKH mporpam TPAJHO
30. loauimy miaH paja MIKoJIe TPAJHO




4.2. Ilman cTpy4YHOT ycaBplIaBamba 3al0CIeHUX

31. ["oumby M3BEITaj O paay IMIKOJIe TPAJHO
32, ["opuiimky U3BEIITa] O Pagy AUPEKTOpa IIKOJIe TPAJHO
33. CaMmoBpeTHOBabE pajia IIKoJIe TPAJHO
34, CTaTUCTHYKH W3BEIITAjH - TOJUIIIHH TPAJHO
35. [lenaromko ncuxoJIonKa JOKYMEHTAIMja YUYCHHUKA 5. roguHa
36. [IpujaBe 3a ynuc y4eHHKa 5. roguHa
37. Perucrap yuenuka TPAJHO
38. 3anuCcHUIM O OTIPaBHUM HCIUTHMA TPAJHO
39. 3anuCHUIM O Pa3pEeAHUM HCIUTHMA TPAJHO
40. 3anuCHUITM O BaHPEIHIUM HCTIHTHMA TPAJHO
41. 3anuCHUIM O JOMYHCKUM HCIIUTUMA TPAJHO
42. 3anuCHUIM O MaTYPCKUM HCIIUTHMA TPAJHO
43. 3anyuCcHUBHU O 3aBPIIHUM HUCIIMTHMA TPAJHO
44. 3anuCHUIM MeJaromKor KoJerujymMma TPAJHO
45. 3anucHULIM HacTaBHUYKOT Beha TPAJHO
46. 3anucHUIM ofesbemhCcKuX Beha TPAJHO
47, 3anuCHUIM ca CeTHUIIa UCTUTHUX oa0opa TPAJHO
MaTYPCKHX U 3aBPLIHUX WCIHTA
48. 3anuCcCHHUITM CTPYYIHOT Beha 3a 00acTu mpeaMera TPAJHO
49, 3anuCHUIY THMA 32 3alTHTY OJ TUCKPUMUHAIH]E, TPAJHO
HACHJba, 3JI0CTaBJbalba M 3aHEMapHBabha
50. 3anmuCHUIN CTPYYHOT THMA 32 HHKITY3WHO TPAJHO
o0pa3oBame
51. 3anuCHUIM MIKOJICKOT 0J100pa TPAJHO
52. 3anuCcHUITM CaBeTa POAUTEIhA TPAJHO
53. 3anuCHUIM YUYESHUYKOT TTapJIaMEeHTa TPAJHO
54. JleTonuc mkone TPAJHO
55. MoHorpaduja mkose TPAJHO
56. Bunren mkone TPAJHO
57. Takmuuema u pyre MaHuQecTalmje y4eHuKa 1 TPAJHO
mKoJie (MporpaMu, Harpaje, U3BenITaju)
58. Pemema 0 ocTBaprBamy npaBa YUYeHHKA TPAJHO
59. JlokyMeHTal1ja 0 OCHUBaKkY PaJHOHHIIA 1 TPAJHO
YYEHHUYKHUX 3aJpyra HIKOojia
60. JHeBHUIIM 00pa30BHO-BACIIMTHOT pajaa 10. roguHa
61. JokymeHTanuja y npeaMeTy HHAUBUIYATHOT 10. roguna
00pa30BHOT MJIaHA YYEHUKA
62. JlokyMeHTal1ja O BACIUTHO] U BACIIUTHO- 5. roguHa
JUCLUIUIMHCKO] OATOBOPHOCTH YU€HHKA U
MaTepHjaIHe OJrOBOPHOCTH YUEHHKA
63. WnpvBuayanay HaCTaBHU IUTAHOBH U IPOTPaMH U 2. roauHe
npUnpeMe HacTaBHUKA
64. EBunennuja o anraxxoBamy y BAHHACTABHUM 10. roguna
AKTUBHOCTHMA (AHEBHUIIM BAHHACTABHUX
AKTUBHOCTH, JIOJIATHE HACTABE, JIOMYHCKE HACTABE)
65. [Ipuroeopu u *xajibe y4eHHUKa, POAUTEbA, OJHOCHO 5. TomuHa
cTaparesba
66. [logena mpenmera Ha HACTABHHKE 3. ronuHe
67. ObaBemTema, YIyTCTBA M Hapea0e TUPEKTOpa 3a 2. ronuHe
3aI10CIIeHe
68. Kmura obasenrrema 2. TOONHE
69. 2. TOONHE




70.

3axTeBU 3a I0/ETy CTUIICHIM]a U OCTaja MPemncKa
y BE3H ca TUM

2. TOONHE

V MarepujanHo 1 (HMHAHCHjCKO NMOCTOBAME

71. [ToyeTHu OMIIAHC KOjU ce paau NPUIUKOM TPAJHO
OCHHBAha, CIIajamka U MoJIelie yCTAaHOBE
72. DUHAHCH]CKH TUTAHOBH MPUXO0/Ia U pacxoja ca TPAJHO
IUTAHOBHMA pajia
73. 3aBpIIHYU pauyyH ca IpUIO3UMa TPAJHO
74. W3BemnTaj 0 mOMMCy UMOBHHE TPAJHO
75. [InaTHU COMCKOBU TPAJHO
76. M — 4 obOpaciu TPAJHO
77, KapToHnu 3apaja 3anocieHux TPAJHO
78. MVYH O6pacuu (ynnara 1onpuHoca) 1 YTOBOPHU O TPAJHO
neny (om 2005 rox.)
79. Kmura ocHOBHHX cpeficTaBa MOKPETHE U TPAJHO
HETMOKPETHE HMOBHHE
80. CtpyuHe eKcKyp3Hje, H3JIETH U TOCTOBamba TPAJHO
(mporpamm, U3BENITAjH U APYTa BasKHA
JIOKYMEHTAIIH]ja)
5.1. JlokyMeHTaIija 0 OpraHu3aluju 1 u3Bohemy
YYEHHYKHX €KCKyp3Hja 10. roauHa
81. Kapruie ocHOBHUX cpencTaBa 10. ronuHa
OO0pauyH eBuzeHIMja 0 ucilaheHnM 3apagama u 10. ronuHa
JPYTUM MpUMamkiMa Kao U HaKHa/iaMa TPOILKOBa U
JpYyTUM IIPUMarbHMa, KOjU He YMHE 3apajy
3aI0CIICHUX; CITYKOCHH IyT Y 3eMJBH U
WHOCTPAHCTBY; OTIIPEMHUHE; TPOIIIKOBH MOTPEOHNX
ycnyra; moMohi 3a Jiedueme; conuaapHe nomohu;
MOKJIOHM; jyOounapae Harpane... [Ipunanajyhu
oOpaciu oOpauyHaror u miahenor nopesa I1I1 OITJ
u I1IT OI1J-1)
82. O6paciu obopauyHator u twiaheror mopesa II1 10. roguHa
OI1J-2; IIIT OI1J-3; IIIT OI1J-4; ITIT OI1J-5; I1I1
OI1J-6; ITI1 OI1J-7; II1 OI1J-8
83. ['naBHa kmpura (GUHAHCH]CKE KAPTHIIE) 10.roguHa
84. JIHEBHUK TJIaBHE KIHUTE 10. roguHa
85. O6pauynu nopesa (I1IAB) 10. roguHa
86. PuHaHCH]jCKE KapTHIIEC aHAJTUTUKA / CHHTETHKA 10. ronuHa
87. JlokyMeHTanyja y Be3u JoHAaIuja 10. roguHa
88. JlokyMmeHTanuja y Be3u jaBHUX Ha0aBKH 10. roauHa
89. IlonucHe nucte ocHOBHUX cpeactaBal(). rogunHa 5. roguHa
90. W3Bemraju o npuBpEeMEHO] CIPEYEHOCTH 3a paj U
o0OpauyH 0osioBamwa EBusieHiuja o 6ooBamuma
paxgHuKa mo MecenmmMa (rpeko 30 gana) 5. ToauHa
91. JokymeHTa GiiarajHe; OnarajHU4Ky HAJIO3H U 5. roguHa
JTHEBHHUITU
92. W3Boan Ganke 5. roguHa
93. IInatHN HamO3M 5. rogunHa
94, W3Bemtaju o mpoMenu Tekyher pauyHa 5. roguHa
95, AIMUHHCTpaTHUBHE 3a0paHe u 00ycTaBe KpeauTa 5. roMHa
96. Kmmxaa nmricma / cem oHnx Besanux 3a [1/]B 5. roauHa
97. Kowmmen3zaruje, 1iecuje u acurHaIije 5. romuHa
98. Ocurypame 3a0C/ICHIX H YYCHHKA 5. ronuHa




99. Haior 3a KibIKEbE ca IPUI0O3HMa 5. roguHa
100. VY1a3Hu pauyHH 3a OCHOBHA CPEJCTBA 5. roguHa
101. Kmura cutHor nuHBeHTapa 5. roguHa
102. KaproTeka cuTHOT HHBEHTapa 5. roguHa
103. Kmura yia3Hux / u3na3HuxX padyHa 5. ronuna
104. Yna3au / U31a3HU pavyHH 5. TomMHA
105. M3BemTaju u carmacaocty caiga (MOC) 3. ronuHe
106. [TyTHHN HaNIO3U 3. ronuHe
107. Pemewa 0 HaKHAAM TPOIIKOBA MPEBO3a PaHUKA 10 | 2. TOAUHE
paHOT MecTa
108. TpeboBame, HOPyLIOCHHMIIE IOTPOIIHOI MaTepyjaia | 2. roauHe
109. 3axteBu ONIITHHY 32 MaTepHjaIHe TPOLIKOBE 2. ronuHe
5.2. 3aXTeBM 3a J0aTHA CPEACTBa
110. [TpujemanIIe, OTIPEMHUIIE U TOBPATHUIIE 2. rouHe
VI EBuenumja u3 oodjactu 6e30eJHOCTH U 31PaB/ba HA paay
111. [lopuimky M3BEIITa] O 3aITUTH HA pajsy TPAJHO
112. EBupennyja o pagaum Mmectuma ca nopehanum 40.roguna
puzukom O - 1
113. EBupennuja o 3amocnenuma pacrnopehernm Ha 40. roguHa
panHa MecTa ca mopehaHuM PU3UKOM U JIEKAPCKUM
mperyieiuMa 3amnocjieHrx Ha Ta pajgHa mecta O - 2
114. EBupnennuja o moBpegama Ha paay O - 3 40. roguHa
115. EBunenrmuja o mpodecnonamauM obossemuma O -4 | 40. roguHa
116. EBunennuja o bonectuma y Bes3u ca pagom O - 5 40. roguHa
117. EBunennmja o 3anocieHnMa 0crnoco0/LeHIM 3a
0e30enan u 3apaB paa 0-640. roguna
118. EBupnennuja o mpujaBama cMpTH (KOJEKTUBHUX U 40. roguHa
TEIIKUX ITOBpea Ha Pay, Kao ¥ MOBpeaa Ha paay
300T KOjUX 3aIl0CJICHH HUje CIIoco0aH 3a pajl BUIIE
OJI TpH y3acTorHa pajaHa qaHa O - 11)
119. EBupnennuja o nmpujaBama npogeCHOHATHAX 40. roguHa
obosbema O - 12
120. EBunennumja o npujaBama npodecuoHaTHIX 40. roguHa
obosmema O - 13
121. EBupennuja o mpujaBama oracHuX 1mojasa koje 6u | 40. roguHa
MOTJIe J1a yrpo3e 0e30eHOCT U 3]paBIbe
3aI0CICHUX
122. EBuneHnyja o M3BPLUICHUM HCIIUTHBABIMA PAJHE 6. roquHa
okonuHe O — 8 o/ 1aHa NpecTaHKa BaKemha
CTPYYHOT HaJla3a OJHOCHO M3BELITaja
123. EBuneHnyja o M3BPLICHUM IperiieinMa 1
ucnuTUBamuMa onpeme 3a pag O — 9 wox nana
MPeCTaHKa BaXKeHha CTPYYHOT Hala3a 0JJHOCHO 6. romuHa
W3BeIITaja
124. EBuneHnyja o M3BpLUICHUM IperiieiuMa 1 6. roquHa
UCIUTUBaKUMA CPEJICTaBa U ONPEME 32 JINUHY
3amtuty Ha pagy O — 10 wox nana npecranka
Ba)KEHa CTPYYHOT Hajla3a OJHOCHO M3BELITaja
125. EBunentija o omacHUM MaTeprjama Koje ce 3. ronune

KopHcTe Yy TOKy paga O — 7 wox IaHa mpecTaHka
Kopunihema onacHe MaTepuje

VII EBnieHnmja n3 00JaCTH NPOTHBIIOKAPHE 3aLUTHTE




126. EBunennumja o 3anociieHuMa 0Croco0JLeHAM 3a 40. romuHa
IPOTHUBIIOKAPHY 3aLITUTY U MIPAKTUYHO] TIPOBEPH
3HaBba
127. EBuneHnyja o M3BpLUICHUM IperiieinMa 1 6. roquHa
UCTIMTHBAkbAMA CPEJICTaBa U OIpeMe 3a
MPOTHUBIIOKAPHY 3aLITUTY

Jlucra kateropuja apxuBcke rpahe W PpErucTpaTypcKor Marepujaja je CacTaBHH [I€0
[IpaBwiHMKa O HAYMHY C€BHCHTHPAA, KIaCH(UKOBaka, apXUBHUPAkha U YyBamba apXHUBCKE
rpahe u nokymeHTapHor Matepujana Cpenme mkosne ,,Ceunajuai y CBIIajHILy , yCBOjeHa O]1
crpane Lllkonckor oxgbopa m cTyma Ha CHary HakoH aoOWjama caryiacHOCTH Vcropujckor
apxuBa JarouHa.

[penceanuk Hlkonckor ogdopa

Pakuh Jlparu




